SOLICITUD DE VACACIONES
(Presentar como mínimo con 3 días hábiles de anticipación)
Fecha:

Nombres y Apellidos:
Cargo y Área:
Por medio del presente, solicito me sean autorizados _______ día (s)  a cuenta de mis vacaciones.

Para ser gozadas del  ______________  al 
________________.

Esto ha sido coordinado con el Area de 

________________.
	Firma de Solicitante

	
	Jefatura y/o Gerencia de Àrea

	
	
	

	


Para uso exclusivo de la Empresa:
Fecha: 





_______________________.

Vacaciones correspondientes al Periodo de: 
_______________________.

Tiene días anticipados de vacaciones: 

SI ___ NO ___ Cuantos ___.
Saldo de días por gozar:



_______________________.

Para ser gozadas del  
        
______________ al _________________.


Autorizado:





SI

NO

Autorizado por:


__________________________________.

Observaciones:


__________________________________.

Vº Bº de Recursos Humanos
__________________________________.
